Guatemala 30 de abrilde 2019
Informe No. 4

Licenciada Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos’ Numero
675-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 8-2019, correspondlentes al mes de
abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serleA y
correlativo No. 000009

Actividades Realizadas:

- Apoyar en la atencién a solicitudes realizadas por la Unidad de Informacién Publica en la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

- Apoyar en la elaboracién de bases de datos en Excel para realizar diversos informes en la
Delegacién de Planificacién y Modernizacion.

- Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar

- Apoyar en el seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y generar reportes del Sistema
Integrado de Gestion SIGES.

- Apoyar en el proceso de consolidacion y actualizacién de datos del Plan Operativo Anual

- Apoyar en la formulacion del POA 2020 y POM 2020-2024

Resultados Obtenidos:

- Seapoyo en la atencidn de solicitudes realizadas por la Unidad de Informacién Publica de |a
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

- Se apoyo en la elaboracién de bases de datos en Excel para la realizacion de diversos
informes, entre estos, informe de avances, beneficiarios.

- Se brindd apoyo en la recopilacién y consolidacién de la informacién actualizada en el
sistema SIGES para la presentacion de los respectivos informes.

- Sebrindd apoyo en el seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y generar los reportes
del Sistema Integrado de Gestidn SIGES de cada centro de costo de la Direccidn General del
Patrimonio Cultural y Natural.

- Se apoyo actualizando y consolidando al dia los datos del Plan Operativo Anual

- Se apoyo en la realizacion de bases de datos para un mejor control con respecto a la
formulacion del POA 2020 y POM 2020-2024
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